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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE GUANAJU

ATO

Publiquese por dos veces con un intervalo de diez dias habiles entre cada publicacion en
el Periédico Oficial de Gobierno del Estado de Guanajuato y en un diario de circulacion en
el Estado, para notificar a quien resulte interesado, se digan poseedores o
propietarios, el acuerdo de aseguramiento de fecha 11 de agosto del 2021, dictado en
la Carpeta de Investigacion 89099/2022 del indice de la Unidad Especializada en
Técnicas e Investigaciones Especializadas, sobre los bienes descritos como: la cantidad
de $3,500.00 tres mil quinientos pesos y equipo de cémputo tipo lap top, color negro
con detalles en rojo de la marca “Asus” modelo GL553V Gamer con la leyenda
Republic of Gamers, con nimero de serie HSNOCV03A981192, mismos que fueron
encontrados al interior del inmueble nimero 161 de la calle Villa Venecia, del
Fraccionamiento Villa Venecia y/o la Cantera, Celaya, Gto. Lo anterior con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido por el articulo 231 segundo parrafo del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales, se les apercibe a fin de que se abstengan de ejercer actos de
dominio sobre la totalidad del bien materia del citado aseguramiento y para que
comparezcan por si 0 a través de sus apoderados legales en un término de noventa dias
naturales contados a partir del dia siguiente al de la ultima publicacién de esta notificacion,
al domicilio de esta autoridad ubicado en Camino a San José de Cervera, numero J40 de
la colonia San José de Cervera de la ciudad de Guanajuato, Guanajuato de lunes g#viernes
en un horario de 09:00 a 17:00 horas para manifestar y justificar debida J'que a su
derecho corresponda, ya que de no hacerlo, los bienes descritos en este causaran

UNIDAD ESPECIALIZADA/EN JECNICAS E ..
INVESTIGACIONES ESPEGIALIZADAS
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO

REGLAMENTO DE ENTREGA RECEPCION PARA EL INSTITUTO
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO
DE GUANAJUATO.

| Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato y su

Organo Interno de Control, con fundamento en los articulos 159 Ter fraccidn I, 161 fraccidn

XXXI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato, 7 fraccion |y 49 fracciones V y VIl de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuatoy 27 fraccidn |l del Reglamento Interior del Instituto de Acceso a la Informacidn
Publica para el Estado de Guanajuato; expiden el antecitado Reglamento.

Objeto
Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las normas y procedimientos para la
realizacion de los actos de entrega recepcion y de rendicidon de cuentas de la informacidn, asuntos,
programas, proyectos, compromisos y recursos a cargo, que deberan observar los servidores publicos
del Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato al momento de
separarse de su empleo, cargo o comisidn con la finalidad de continuar las funciones del servicio
debiendo mantener en operacién los recursos humanos, financieros y materiales, asi como los
registros, archivos, informacion y documentacién que se produce.

Este Reglamento aplicard a todos los servidores publicos del Instituto, asi como a aquellos que se

incorporen como personal de nuevo ingreso.

Definicion de entrega recepcion
Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por entrega recepcion al acto
administrativo de cumplimiento obligatorio y formal, que debera llevarse a cabo mediante la
elaboraciéon del documento de acta administrativa de entrega recepcidén, mediante el cual se
transfiere la custodia de los recursos humanos, materiales y financieros, asi como la responsabilidad
de la atencidn de los asuntos encomendados y el resguardo de archivos, la cual describe el estado que
guardan los puestos cuya entrega se realiza. Al acta administrativa se deberan anexar los anexos
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correspondientes que den soporte documental, tanto en fisico como en electrdnico, a los asuntos y

recursos entregados.

Supuestos de entrega recepcion

Articulo 3. La entrega recepcion aplicara en los siguientes supuestos:

I. A la separacién del cargo por cualquier causa que le de origen, incluyendo el cese, rescision,
destitucion y abandono de trabajo conforme a la normatividad laboral;

Il. A la realizada en virtud de la creacién, extincién o modificacion de funciones de las unidades

administrativas del Instituto; y
[Il. Al incorporarse personal de nuevo ingreso.

En el caso de la fraccién I, el Organo Interno de Control, en coordinacién con el titular de la unidad
administrativa de adscripcion de quien entrega, determinara quién sera el servidor publico encargado
de la recepcién. En el caso de que quien entregue sea titular de unidad administrativa, la Presidencia
del Instituto designard al servidor publico que reciba.

La entrega recepcion debera realizarse a mds tardar al dia habil siguiente a que acontezcan los

supuestos de separacién o incorporacién, seglin sea el caso.

De manera excepcional y debidamente justificada ante el Organo Interno de Control, este plazo podré
ampliarse hasta 5 cinco dias habiles siguientes al acto que le dio origen. Lo anterior, sin perjuicio de
las responsabilidades a que hubiere lugar por la falta de atencién o seguimiento a asuntos en tramite

o al ejercicio de recursos.

Excepciones a la entrega recepcion
Articulo 4. La entrega recepcién no aplicard en caso de incapacidad, suspensién, licencia temporal o

comision.

En estos casos, el titular de la unidad administrativa de adscripcion, o quien determine la Presidencia
del Instituto, en el caso de titulares de unidades administrativas debera prever la custodia temporal

de los recursos, asi como la atencion y tramite de los asuntos.
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Facultades del Organo Interno de Control
Articulo 5. El Organo Interno de Control del Instituto supervisard los actos de entrega recepcién y, en
caso de detectar posibles actos u omisiones que constituyan responsabilidades, deberd dar tramite

en los términos de la normatividad en la materia.

Requisitos de la entrega recepcion

Articulo 6. La entrega recepcion se documentara en acta la cual deberd incluir:

I.  Lugar, fechay hora en que se inicie y concluya;

Il.  Nombre, cargo, domicilio, teléfono y correo electrénico de los participantes;

Ill. Los actos, hechos y circunstancias acontecidos desde el inicio hasta su conclusion, asi como las
manifestaciones de los participantes durante su desarrollo, precisando las relativas a faltantes
de recursos financieros, o su debido registro o comprobacion; faltantes, dafios o desperfectos de
recursos materiales; omisiones o inconsistencias de los asuntos en tramite y; faltantes de

archivos, informacién o documentacion fisica o electrénica.

IV. Elrequerimiento para presentar ante el Organo Interno de Control las declaraciones: patrimonial,
de intereses vy fiscal a que se refiera la normatividad en materia de responsabilidades de los

servidores publicos; y
V. Los anexos que se generen.

Los formatos de acta y anexos seran determinados por el Organo Interno de Control.

Participantes en la entrega - recepcion

Articulo 7. En la entrega - recepcién deberan participar:
I.  Elservidor publico que entrega;

Il.  Elservidor publico que recibe;
Ill.  Dos testigos de asistencia, quienes deberdn se servidores publicos del Instituto; y

IV. ElOrgano Interno de Control a través de su titular o de quien éste designe.
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Procedimiento cuando la persona que se separa no realiza la entrega
Articulo 8. Cuando por caso fortuito, fuerza mayor, omisién o negligencia del sujeto obligado a
entregar no se hubiere formalizado el acto a su cargo dentro de los plazos que establece el articulo 3
de este Reglamento; el titular de la unidad administrativa de adscripcion de quien debia entregar, o
quien determine la Presidencia del Instituto para el caso de los titulares de unidades administrativas;
deberdn proceder, con la supervisién del Organo Interno de Control, a integrar los elementos de la
entrega recepcién en un plazo que no podra exceder de 10 diez dfas habiles.

Requisitos formales del acta
Articulo 9. El acta de entrega recepcién se elaborara por cuadruplicado, proporcionando un tanto a
quien entrega, a quien recibe, al Organo Interno de Control y a la Direccién de Administracién y

Finanzas.

Si al momento de la celebracién del acto, quien entrega no estuviese presente, se negare a firmar,
abandonara el acto o se negara a efectuar la entrega recepcién, se hard constar dicha circunstancia
en acta, lo cual no afectara su validez.

Anexos de la informacidn sujeta a entrega recepcion
Articulo 10. El acta de entrega recepcién se acompafiara de los anexos correspondientes a la
informacién que se entrega, conforme a los siguientes rubros que resulten aplicables:
|. Metas, planes, programas y proyectos internos:
a. Planes, programas y proyectos; y
b. Avance fisico y financiero de metas presupuestales.
Il. Marco de actuacion:
a. Informe de la gestién;
b. Manual de organizacién;
c¢. Manual de procesos; y
d. Marco juridico.
l1l. Recursos humanos:
a. Resumen de plazas autorizadas;
Plantilla de personal;
Organigramas generales;
Organigrama con nombres y niveles;
Organigrama de la unidad administrativa que entrega;
Relacion de personal con licencia, suspendido o comisionado a otra unidad

o oo o

administrativa.
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IV. Recursos materiales:
a. Inventario de mobiliario y equipo;
b. Inventario de vehiculos y equipo de transporte;
c. Inventario de libros, publicaciones y material utilitario o promocional; e
d. Inventario de sellos oficiales.
V. Recursos financieros:
a. Cuenta publica;
b. Estados financieros;
c. Estado detallado de los fondos revolventes, incluyendo registros, oficios de
comprobaciény, en su caso, depdsitos o reintegros;
d. Oficios de no adeudo, por parte de la Direccién de Administracién y Finanzas, de la
Direccién de Tecnologias de la Informacién y de la Direccién Juridica.
VI. Derechosy obligaciones:
a. Relacion de instrumentos contractuales;

b. Relacion de instrumentos de coordinacidn con instancias publicas o privadas;

c. Estatus de procesos de adquisiciones;

d. Estatus de tramites, procedimientos, tramites y juicios ante autoridades
administrativas y jurisdiccionales;

e. Poderes otorgados o recibidos vigentes;

f.  Oficios de cancelacién de poderes otorgados;
g. Acuerdos y compromisos pendientes de atencion de dérganos de gobierno y de
administracion;
h. Estatus de auditorias ante instancias fiscalizadoras y, en su caso, los informes,
observaciones y recomendaciones tanto solventadas como pendientes de solventar;
i.  Relacién de cargos honorificos vigentes;
j.  Relacion de asuntos en tramite;
k. Firma electrénica y acceso a sistemas para su operacién; y
I.  Oficios de cancelacién de firmas o accesos a sistemas.
VII. Tecnologias de la informacion:
a. Software comercial adquirido o licenciado;
b. Software institucional desarrollado, adquirido, o licenciado; y
c. Respaldo de sistemas de informacion.
VIIl.Relacién de archivos:
a. Relacion de archivos fisicos; y
b. Relacidon de archivos electrénicos.
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Unidades coadyuvantes
Articulo 11. Los titulares de las unidades administrativas, asi como el personal que las integre, tendran
obligacidn de auxiliar en la preparacién de la informacién y documentacion que se requieran para
llevar a cabo los procesos de entrega-recepcion, cuando correspondan a la unidad administrativa de

su adscripcion.

Asimismo, las unidades administrativas que generen, obtengan, adquieran, transformen o posean
informacién o documentacién serdn coadyuvantes en la preparacién del proceso de entrega
recepcion y estaran obligadas a proporcionar la informacién y documentacion, y en su caso realizar
las compulsas que correspondan, a peticién del Organo Interno de Control.

Verificacion de la informacion de la entrega recepcion
Articulo 12. Concluida la entrega recepcion, el servidor publico que reciba, dispondrd de un plazo de
20 veinte dias habiles para verificar la existencia, integridad y estatus de los recursos materiales,
financieros y humanos, asuntos, informacion y documentacion recibida.

Para lo anterior, podrd auxiliarse de las unidades administrativas del Instituto que tengan relacién con
los elementos recibidos, quienes se encontraran obligadas a colaborar.

En caso de encontrar inconsistencias, debera hacerlo del conocimiento tanto del titular de la unidad
administrativa de su adscripcién y, tratandose de titulares, de la Presidencia del Instituto, asi como
del Organo Interno de Control; a fin de que éste Gltimo solicite al servidor publico las aclaraciones
pertinentes, las cuales deberan rendirse por escrito o comparecencia asentada en acta, dentro de los
10 diez dias habiles siguientes a la fecha en que se le hayan notificado.

Responsabilidades
Articulo 13. El acto de entrega recepcién, no exime a quien entrega de las eventuales
responsabilidades que se deriven, en los términos de la normatividad aplicable.

TRANSITORIOS.
Vigencia

Articulo Primero. El presente Reglamento estara vigente a partir del dia siguiente al de su publicacién
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.
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Publicacion
Articulo Segundo. Se instruye a la Direccién Juridica del Instituto de Acceso a la Informacién Publica
para el Estado de Guanajuato, para que realice los trémites necesarios para la publicacién del presente
Reglamento en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Abrogacion de Reglamento anterior
Articulo Tercero. Se abroga el Reglamento de Entrega Recepcidn del Instituto de Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, emitido el 4 cuatro de mayo de 2018 dos mil

dieciocho.

Dado en la sede del Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, en
Ledn, Guanajuato, a 31 treinta y uno de enero de 2023 dos mil veintitrés.

El Pleno del Instituto

Lic. Juan Sa

C.P. Ma. dg’kourdes Lépez Ramirez
Titular de Organo Interno de Control
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TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO - DECIMO PRIMER DISTRITO

GUANAJUATO, GTO.

A CARMEN SOTO CAMARENA. Por desconocerse su domicilio, por este

publicarse dos veces en diez dias en Periddico Oficial del Estado y Diario de mayor

circulacién y quince dias anticipados a la audiencia, en su caracter de demandada se le
emplaza al juicio relativo al expediente 539/2022, promueve ANGEL VENTURA, del
poblado “ZAPOTE DE CESTAU"”, municipio de Pénjamo, estado de Guanajuato, para
que comparezca a pronunciarse ‘eh relacion a la nulidad de actos y documentos; en
audiencia sefialada a las ONCE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DiA
VEINTISIETE DE MARZO DE DOS MIL VEINTI'I'RES en este Tribunal Unitario
Agrario Distrito 11, Carretera Guanajuato-:l “e“ritmo Rosas, Kilémetro 5.6,
Colonia Burdcrata, C.P. 36250 (Boulgvard~~E:ugue;tfo Guerrero), Guanajuato,
Guanajuato; de no comparecer, se ;continugréiéin ‘su'prgéksencia y perderad derecho a
ofrecer pruebas. Articulos 173, 178, 180y 185de la Ley Agr;ria.

Guanajuato, Guanajuato, 24de eneré)"fkde‘sz(f}‘ZB.‘ y A,




PAGINA 12 10 DE FEBRERO - 2023 PERIODICO OFICIAL

A JUAN ANTONIO GOMEZ. Por desconocerse su domicilio, por este debera
publicarse por dos veces en el término de diez dias en el diario de mayor circulacion
del municipio que nos ocupa, en el Periddico Oficial del Estado, en los tableros de la
Presidencia Municipal correspondiente y en los estrados de este Tribunal, publicacion
que debera realizarse por lo menos con quince dias habiles de anticipacion a la fecha
de la audiencia, se le emplaza al juicio relativo al expediente 1073/2021,
promovido por JUAN JOSE GOMEZ HERRERA, del poblado “LOS ARCOS”,
municipio de LEON, estado de Guanajuato, quien promueve la acciéon de nulidad;
previniéndosele que debera manifestarse en la audiencia que tendra lugar a las LAS
DIEZ HORAS DEL DIA SEIS DE MARZO DE DOS MIL VEINTITRES,, en este
Tribunal Unitario Agrario, Distrito 11, ubicado en Juventino Rosas, kilometro 5.6,
colonia Burdcrata, de esta ciudad (Boulevard Euquerio Guerrero, entre los negocios
GAROQO Y DAGSA); apercibidos que de no comparecer se continuara sin su presencia Yy

perdera derecho a ofrecer pruebas. Articulos 173, 178, 180 y 185 de la Ley Agraria.

Guanajuato, Guanajuato, 26 de enero de 2023.

EL SECRETARIO BE ACUERDOS

4

LIC. FRANCISCG EMILIO RODRIGUEZ PEREZ
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Simplificamos el tramite
de emision y publicacion de
Edictos y Avisos Judiciales

Ahora todo es de manera electronica,

sin necesidad de acudir a las oficinas
del Periédico Oficial de Gobierno del Estado

Con esto

Se evitaran Se ahorra Se Facilitara el

traslados , tiempos « acceso al servicio
tradmite e insu
de impresic

G ‘ ) ' Secretaria
Grandeza de México

de Gobierno
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GTO s, M‘f%hvm

Grandeza de México

g

La Direccién General de Asuntos Juridicos a través
de la Direccién del Periédico Oficial te informa:

Simplificamos el tramite
de emision y publicacion
de Edictos y Avisos Judiciales

- Se evitaran traslados
« Se ahorraradn tiempos de tramite e insumos de impresion
« Se facilitard el acceso al servicio

Ahora todo €s de manera
electronica, sin necesidad

de acudir a las oficinas del
Periédico Oficial de Gobierno del
Estado

€2

Mayor informacid

http://periodico.guanajuato.gob.mx
Tel: 473 3 30 03
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Recuerda que hemos simplificado
el tramite para la publicacion de
edictos.

El proceso debes hacerlo
de manera electronica

Secretaria T Jckicaal
GTO de Gobierno Toc l\ A Jl»-gsu!lwi

Grandeza de Mbxico
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